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IS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN /KAYIT

PUKO DONGUSU SORUMLU
Planlama Ogrenci
Fakdlte/Enstiti/
Uygulama Y uksekokul/
Bolum/ABD
Uygulama Fakdilte/Enstitd/
Yiiksekokul/
Boluim/ABD
Kontrol Koordinatorliik
Onlem Alma Koordinatorliik
Koordinatorlik
Uygulama
Uygulama Koordinatorlik
Uvaulama Fakdilte/Enstitd/
Yo Y iksekokul
Uygulama Ogrenci
Uvaulama Fakilte/Enstitii/
yau Yiksekokul
Uygulama Ogrenci
Ogrencinin
Uygulama Danismani
FalﬁjltE/EknsititU/
Y uksekoku
Kontrol Koordinatorlik
Onlem Alma Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligi

Talep UIK’e Ogrenciye bilgi
Gonderilir Verilir

Protokol Yok

Protokol imza Siireci Baglatilir <

Protokol Var

Uygun Degil

Bolime

Davet Mektubu e
Bilgilendirme Yapili

Temini

Gorevlendirme ve Ders Se¢me islemleri

Ogrencinin Kayit Yenilemesi

Uygun Degil

Ogrenciye Bilgi
Verilir

v

mmme UK ve OIDB’na
Gonderilir

D

!
o

Taninma Belgesi
Olusturulur

YKK ile Onaylanip UIK’in Kontroliine
Gonderilir

OIDB Sayilan Dersleri ve
Notlari Sisteme isler

Yurtdigindaki Universitede egitim almak isteyen
ogrenci 6grencisi oldugu boliime dilekge ile
bagvurur.

Ogrencinin Bolimii/Anabilim Dali ile Fakilte/
Enstitii talebi degerlendirir.

Ogrencinin dilekgesini degerlendiren birim, talebi
uygun gérmesi halinde Uluslaras: iliskiler
Koordinatorliigiine tist yazi ile bildirir.

Ogrencinin egitim almak istedigi tiniversite ile
imzalanmus protokolin olup olmadig: kontrol
edilir. Protokol yok ise protokol imza sureci
baglatilir.

Talep, resmi yazi veya mail yoluyla karst kuruma
iletilir ve uygun bulunmasi durumunda
«Davet Mektubu» talep edilir.

Kars1 kurumun cevabi ve varsa davet mektubu, Gst
yazi ile 6grencinin birimine iletilir.

Uygun bulunan talep iizerine 6grencinin egitim
alacag siire igin gorevlendirme iglemleri ve karst
kurumda varsa alacagi derslerle ilgili 6grenim
protokolii hazirlanir.

Ogrenci farkli kurumda bir veya iki donem ders
alacak ise ilgili donemde ders segmeden kayit
yenileme yapar, varsa 6grenim iicretini dder.

Fakiilte/Enstiti Yonetim Kurulu Karari ile
gorevlendirme ve ders islemleri karari, daha sonra
yapilacak ders saydirma islemleri ve 6grencinin
ilgili donemde devamsiz say1lmamasi igin Ogrenci
Isleri Daire Baskanligina, 6grenim protokoliiniin
kars1 kuruma iletilmesi i¢in ise Koordinatorliige
st yazi ile bildirilir.

Gorevlendirme talebi uygun goriilen 6grenci karsi
kurumda egitim almak Uzere ilgili tarihlerde gittigi
kurumun derslerine ve siavlarina girer.

Partner kurumda egitimini tamamlayan 6grenci,
aldig1 dersler ve notlarinin yer aldigi resmi
transkript ile danismanina bagvurur. Taninma
belgesini diizenleyen danigsman fakiilte/ytiksekokul/
enstitll yonetim kurulu kararinin alinmas igin ilgili
birime teslim eder. Taninma belgesinin uygun
goriildiigi YK karar1 Koordinatorliige kontrol
edilmesi icin gonderilir. Uygun gdrilen karar,
6grencinin derslerine sayilma iglemlerinin
tamamlanmast i¢in Koordinatorlik tarafindan
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina iist yazi ile
iletilir. OIDB, 6grencinin transkriptine ders ve
notlari isler.
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